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Transelectrica®

Societate Administrata in Sistem Dualist

ANUNT EXTERN - RECRUTARE

Compania Nationala de Transport al Energiei Electrice “Transelectrica” — S.A. este
operatorul de transport si de sistem din Roménia, avand un rol cheie pe piata de energie
electrica din Roméania. Compania gestioneaza, opereaza, intretine, modernizeaza si dezvolta
sistemul electric de transport si asigura schimburile de electricitate intre tarile Europei Centrale
si de Rasarit. Este responsabila pentru transportul energiei electrice, functionarea sistemului
si a pietei, asigurarea sigurantei Sistemului Electroenergetic National. De asemenea,
reprezinta principala legatura dintre cererea si oferta de electricitate, echilibrand permanent
productia de energie cu cererea.

Avéand n vedere aprobarea Directoratului privind derularea procedurii de recrutare i
selectie pentru asigurarea numarului optim de personal din cadrul Serviciului Comercial -
Sucursala Teritoriala de Transport Bacau, (cu punctul de lucru Tn str. Oituz, nr. 41,
municipiul Bacau, judetul Bacau), am demarat selectia pentru ocuparea unui post pe durata
nedeterminata de:

“sef serviciu”
COD COR 122101

Responsabilitati:

-asigura intocmirea si publicarea anunturilor de intentie si de participare/invitatie de
participare, conform prevederilor legale in vigoare, prin intermediul responsabilului cu
aplicarea procedurii/atribuirea contractului din cadrul serviciului;

-asigura postarea pe SEAP a documentatiilor de atribuire si a documentelor conexe in
vederea validarii acestora de catre ANAP, prin intermediul responsabilului cu aplicarea
procedurii /atribuirea contractului din cadrul serviciului;

-asigura intocmirea si transmiterea spre publicare a anunturilor de atribuire, prin
intermediul responsabilului cu aplicarea procedurii /atribuirea contractului din cadrul
serviciului;

-raspunde de intocmirea, completarea si arhivarea Dosarului achizitiei publice, prin
intermediul persoanelor responsabile pentru atribuirea contractelor de achizitie publica
din cadrul serviciului;

-raspunde prin intermediul responsabilului cu aplicarea procedurii/atribuirea
contractului din cadrul serviciului, de intocmirea documentatiilor de atribuire si
derularea procedurilor din domeniul de activitate al serviciului, la care, potrivit legislatiei
in vigoare, nu se aplica prevederile Legii 99/2016;

-raspunde prin intermediul responsabilului cu aplicarea procedurii/atribuirea
contractului din cadrul serviciului, de intocmirea documentatiilor de atribuire, stabileste
definitivarea lor, colaborand in acest sens cu reprezentantii entitatilor organizatorice
beneficiare ale achizitiilor, ai SBFC din STT, respectiv Consilierului juridic din cadrul
S.T.T si ai altor entitati organizatorice din cadrul S.T.T gi din cadrul Companiei;
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-asigura prin intermediul responsabilului cu aplicarea procedurii din cadrul serviciului,
impreuna cu membrii comisiilor de evaluare/negociere, cu reprezentantii
entitatii/subentitatii organizatorice beneficiare ai achizitiei, ai SBFC din STT, respectiv
Consilierului juridic din cadrul S.T.T si ai altor entitati/subentitati organizatorice din
cadrul S.T.T si din cadrul Companiei, intocmirea raspunsurilor la socilitarile de
clarificari primite de la operatorii economici/ofertanti care au intrat in posesia
documentatiei de atribuire si de transmiterea prin mijloacele prevazute de legislatia in
vigoare a raspunsurilor la clarificarile primite in cadrul procedurii;

-raspunde prin intermediul responsabilului cu aplicarea procedurii din cadrul serviciului,
de primirea ofertelor la datele precizate in anunturile/invitatile de participare/in
documentatiile de atribuire;

-raspunde prin intermediul responsabilului cu aplicarea procedurii/atribuirea
contractului din cadrul serviciului, de organizarea si derularea procesului de atribuire a
contractelor de achizitie sectoriala, in baza documentelor intocmite de entitatile
organizatorice beneficiare ale achizitiilor;

-raspunde prin intermediul responsabilului cu aplicarea procedurii/atribuirea
contractului din cadrul serviciului, de informarea operatorilor economici/ofertantilor
despre deciziile referitoare la atribuirea contractelor de achizitie sectoriala sau, daca
este cazul, despre anularea procedurilor de atribuire;

-raspunde prin intermediul responsabilului cu aplicarea procedurii/atribuirea
contractului din cadrul serviciului, de particularizarea contractelor de achizitie publica
(cu datele corespunzatoare ofertantului castigator/ofertei castigatoare) si urmareste
semnarea acestora de catre persoanele abilitate;

-propune din cadrul Serviciului Comercial, responsabilul cu completarea si actualizarea
formularelor de integritate aferente proceduriilor de atribuire a contractelor de achizitie
sectoriala, Tn conformitate cu prevederile art. 5 alin (4) din Legea 184/17.10.2016
privind instituirea unui mecanism de prevenire a conflictului de interese in procedura
de atribuire a contractelor de achizitie publica, pentru procedurile de atribuire care au
fost repartizate de Serviciului Comercial in vederea derularii;

-asigura prin intermediul responsabilului cu aplicarea procedurii/atribuirea contractului
din cadrul serviciului, postarea in SEAP documentelor constatatoare care contin
informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor contractuale de catre contractanti si la
eventualele prejudicii, primite de la entitatile beneficiare ale achizitiilor sectoriale
atribuite;

-coordoneaza si raspunde de realizarea achizitiilor directe incluse in PAAS, in vederea
derularii, Tn baza documentelor intocmite de entitatile organizatorice beneficiare;
-primeste de la entitatile/subentitatile organizatorice beneficiare toate documentele
necesare initierii achizitiilor directe, in vederea derularii;

-raspunde prin intermediul responsabilului cu achizitia, de asigurarea publicitatii pentru
realizarea achizitiilor directe, prin intermediul SEAP, prin publicarea anuntului publicitar
in SEAP si/sau pe site-ul Companiei, transmitere de invitatii catre ofertanti, etc.;
-raspunde de arhivarea achizitiilor directe realizate la nivelul serviciului, prin intermediul
persoanelor responsabile cu achizitia respectiva;



-raspunde prin intermediul responsabilului cu achizitia, de intocmirea documentatiilor
de achizitie si derularea achizitilor directe care au fost repartizate Serviciului
Comercial;

-contribuie la formularea punctului de vedere al Companiei ca urmare a depunerii unor
contestatii;

-realizeaza analize, in domeniul de activitate comercial si intocmeste puncte de vedere,
referate sau note cu propuneri de masuri, actiuni, solutii si/sau recomandari care sa
faciliteze luarea unor decizii corespunzatoare;

-acorda, la solicitare, consultanta de specialitate entitatilor organizatorice din cadrul
S.T.T, pe teme de achizitii sectoriale;

-in cazul in care este nominalizat ca persoana responsabilda pentru atribuirea
contractelor de achizitie sectoriala, are toate competeniele de decizie si
responsabilitatile care deriva din aplicarea legislatiei achizitiilor sectoriale aplicabile in
vigoare, inclusiv arhivarea dosarelor achizitjilor;

-in cazul in care este nominalizat ca persoana responsabilda pentru atribuirea
contractelor de achizitie sectoriale, ca urmare a aplicarii unor proceduri de negociere,
negociaza in numele Companiei clauzele comerciale ale respectivelor viitoare
contracte;

-coordoneaza si raspunde de derularea procedurilor in vederea valorificarii bunurilor
materiale, altele decat mijloacele fixe scoase din functiune, a deseurilor si a mijloacelor
fixe casate la nivel de STT Bacau

Cerinte:

Nivel studii de baza:
- studii superioare: absolvent al unei institutii de Tnvatamant superior tehnic/ economic/ juridic
(SIECTS+M);

- studii complementare (cursuri/programe de perfectionare profesionala si/sau de specializare
profesionald): specializari in domeniul achizitiilor publice/sectoriale;
Experienta:

- minim 5 ani vechime in domeniul studiilor finalizate;

- minim 3 ani Tn activitatea de organizare de proceduri pentru atribuirea de contracte de
achizitie de produse, servicii si lucrari n cadrul serviciilor comerciale/achizitii;

Cunostinte necesare postului:

- cunoasterea activitatilor reprezentative din Sistemul Electroenergetic National - SEN;

- cunoasterea legislatiei in domeniul achizitiilor publice/sectoriale, legislatia comerciala si
financiar-contabila;

- cunoasterea cel putin a unei limbi de circulatie internationala, de preferinta limba engleza;
- cunostinte foarte bune de utilizare PC;

Abilitati:

- abilitati de conducere: abilitati de leader in relatile umane, autoritate, responsabilitate,
calitatea muncii, promptitudine in rezolvarea problemelor, mod eficient de administrare a
resurselor umane, materiale si informationale, rezistenta la efort prelungit, preocupare pentru
perfectionarea activitatii capacitate de indrumare profesionala;



- abilitati de comunicare, negociere: transparenta si claritate in transmiterea informatiilor
(scris si oral), disponibilitate de cooperare, adaptabilitate, flexibilitate, capacitate de evitare a
starilor conflictuale, respectarea relatiilor ierarhice, eficacitate in reprezentarea companiei in
relatiile cu tertii, negociere contracte;

- abilitati in relatiile umane: sa aiba o atitudine corecta si principiala in relatiile de serviciu,
capacitate de lucru in echipa, implicare in problemele colectivului, obiectivitate, corectitudine,
echilibru emotional;

- alte abilitati: tenacitate, receptivitate, promptitudine in rezolvarea sarcinilor de serviciu,
organizare, eficacitate si siguranta in indeplinirea responsabilitatilor, capacitatea de a primi,
analiza, asimila si optimiza informatii, rezistenta la stres, adaptabilitate la situatii neprevazute,
spirit de initiativa, loialitate fata de Companie;

Informatii generale:

Daca acest post va intereseaza si considerati ca indepliniti toate cerintele mentionate mai sus,
pentru a aplica, va rugam sa trimiteti sau sa depuneti la Registratura STT Bacau (din str.
Oituz, nr.41, Bacau)/ la SRU cu punct de lucru la STT Bacau — DRU in atentia d-nei luliana
PAL (pe adresa de email iuliana.pal@transelectrica.ro) pana la data de 12.07.2024 Cererea
de inscriere (click pentru descarcare) insotita de un Curriculum Vitae actualizat cu
informatiile la data depunerii.

CV-ul va fi intocmit in limba roméana, in format European/Europass si va prezenta concret
datele personale, denumirea postului pentru care se candideaza, evolutia carierei
profesionale, precum si performantele in activitate.

CV-ul trebuie sa fie datat si semnat pe ultima pagina, de catre titularul CV-ului. (acolo unde
este posibil, in functie de metoda depunerii CV-ului)

CNTEE "Transelectrica” — S.A. prelucreaza datele cu caracter personal din Cererile de
inscriere si CV-uri, cu scopul desfasurarii procesului de recrutare si selectie, respectand
temeiul legal Tn vigoare.

Ne rezervam dreptul de a selectiona candidatii conform cu cerintele de mai sus.

Vor fi luate in considerare doar Cererile de inscriere si CV-urile care respecta intocmai:
cerintele postului, termenul de depunere si au mentionata denumirea postului pentru care se
aplica (informatii precizate in prezentul Anunt recrutare) .

Vor fi luate in considerare, de asemenea, doar aplicatiile candidatilor ce au depus Declaratia
pe propria raspundere pusa la dispozitia candidatilor selectionati, pe parcursul etapelor
selectiei.

Dupa analizarea CV-urilor, ulterior perioadei de depunere a acestora, se va pune la dispozitia
candidatilor selectionati, Tematica si Bibliografia aferentd in vederea aplicarii metodelor de
selectie.
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