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ANUNT EXTERN - RECRUTARE

Compania Nationald de Transport al Energiei Electrice “Transelectrica” — S.A. este operatorul de
transport si de sistem din Roméania, avand un rol cheie pe piata de energie electrica din Romania.
Compania gestioneaza, opereaza, intretine, modernizeaza si dezvolta sistemul electric de transport si
asigura schimburile de electricitate intre tarile Europei Centrale si de Rasarit. Este responsabila pentru
transportul energiei electrice, functionarea sistemului si a pietei, asigurarea sigurantei Sistemului
Electroenergetic National. De asemenea, reprezinta principala legaturd dintre cererea si oferta de
electricitate, echilibrand permanent productia de energie cu cererea.

Avand in vedere aprobarea Directoratului privind derularea procedurii de recrutare si pentru asigurarea
numarului optim de personal din cadrul Serviciului Patrimoniu-Administrativ, Unitatea Teritoriala de
Transport Constanta am demarat selectia pentru ocuparea unui post de:

“Referent de specialitate principal”

Responsabilitati:

Este responsabil cu pastrarea si evidenta documentelor cadastrale apartinand patrimoniului propriu al
companiei (documentatie topo - cadastrala, Incheieri si Extrase de CF, PAD — uri s.a. documente
relevante);

Este responsabil cu pastrarea si evidenta documentelor care atesta proprietatea (Contracte de vanzare—
cumparare, titluri de proprietate, contracte de donatie, contracte de superficie s.a.) aflate in proprietatea
Companiei;

Intocmeste documentatia necesaré achizitiei serviciului de intocmire documentatii topo—cadastrale si de
inscriere in Cartea Funciara pentru imobilele (cladiri, terenuri) din proprietatea UTT Constanta care nu
au fost inscrise sau care sunt noi puse in functiune (achizitionate, construite s.a.);

Urmareste si raspunde de derularea contractelor de servicii intocmire documentatii topo—cadastrale si
de inscriere in Cartea Funciara;

Colaboreaza cu Oficiile de Cadastru si Publicitate Imobiliara teritoriale din judetele Constanta, Tulcea,
Galati, Braila, Vrancea, lalomita pentru implementarea Programului National de Cadastru si carte
Funciara derulat de catre ANCPI prin societatile cu care aceasta are contracte incheiate;

Participa impreuna cu consilierul juridic la actiunile de consolidare juridica a dreptului de proprietate
asupra terenurilor si cladirilor proprietatea UTT Constanta;

Raspunde de intocmirea documentatiei necesare pentru scoaterea din functiune, declasare, valorificare
si casare a bunurilor materiale altele decat mijloacele fixe, a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar,
a materialelor si echipamentelor de protectie, in conformitate cu legislatia si procedurile operative in
vigoare, si transmite la SBFC documentatia finalizata pentru inregistrarea in evidentele contabile a
rezultatelor acestor operatiuni;

Raspunde de intocmirea documentatiilor prin aplicarea reglementarilor in vigoare privind transferul,
vanzarea si inchirierea activelor corporale;

Raspunde de intocmirea, actualizarea si derularea contractelor de inchiriere locuinte de serviciu i
interventie;

Participa la actiunile patrimoniale prin punerea in aplicare a ordinelor si deciziilor prin care au fost
aprobate aceste actiuni;

Participa la actiunea de elaborare a partii juridice privind asocierea, separarea patrimoniului;
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Intocmeste listele cu cladiri si dotari/ bunuri aferente si notificd orice modificare adusa listelor
(intrari/iesiri, reevaluari s.a.), necesare achizitei serviciului de asigurari cladiri, bunuri si echipamente si
le transmite responsabilului de achizitie din cadrul companiei;

Verifica si pastreaza politele de asigurari in conformitate cu clauzele contractuale;

Raspunde de anuntarea si inregistrarea daunelor produse la cladiri, bunuri si echipamente, conform
deciziilor de numire;

Deruleaza si urmareste contractele/conventiile privind servitutea de trecere, concesiunea de terenuri,
inchirierea de locuinte.

Cerinte:

Studii: S/ ECTS+M/ SSD/ECTS, tehnic

Cunostinte: Cunoasterea legislatiei privind cadastrul si publicitatea imobiliara, privind procedurile de
transmitere fara platd si de valorificare a bunurilor apartinand institutiilor publice, precum si
reglementarea procesului de scoatere din functiune, casare si valorificare a activelor corporale care
alcatuiesc domeniul public al statului si unitatilor administrativ — teritoriale;

Cunostinte utilizare PC si a programelor de utilizare a acestuia, in special a celor de redactare de text
(Microsoft Word) si de calcul tabelar (Microsoft Excel);

Experienta: Minim 1 an in domeniul tehnic;

Abilitati: Capacitate de lucru, integrare si cooperare in echipa, de a-si aduce contributia prin participarea
efectiva, de a transmite idei si solutii pentru realizarea obiectivelor comune stabilite de echipa.
Disponibilitate de cooperare, ascultare activa (asculta si intelege ce i se spune), transparenta si claritate
in transmiterea informatiilor si eficacitate in modul de reprezentare in relatiile cu tertii.

Disciplina Tn munca, obiectivitate, corectitudine, confidentialitate si rezistenta la stres.

¢ Informatii generale:

Pentru a aplica pe acest post, daca considerati ca indepliniti toate cerintele mentionate mai sus, va
rugam sa trimiteti pana la data de 19.10.2020 un Curriculum Vitae actualizat (format Europass, completat
in limba romana care prezinta concret evolutia carierei profesionale, performantele in activitate, precum
si datele personale) specificand denumirea postului pentru care candidati la Serviciului resurse umane
din cadrul UTT Constanta, in atentia doamnei Mihaela TINCABA la adresa de email,
mihaela.tincaba@transelectrica.ro.

Relatii suplimentare se pot obtine la: telefon - 0241/607563 Sef Serviciu Resurse Umane cu punct de
lucru U.T.T.Constanta - DRU.

CNTEE "Transelectrica” — S.A. prelucreaza datele cu caracter personal din CV-uri, cu scopul
desfasurarii procesului de recrutare si selectie, respectand temeiul legal in vigoare.

Ne rezervam dreptul de a selectiona si de a contacta candidatii. Vor fi luate in considerare doar CV-
urile transmise (prin email) sau depuse (la Registratura UTT Constanta) pana la data mentionata si care
respectd intocmai cerintele postului referitoare la studii si experienta (informatii precizate in prezentul
Anunt de recrutare). Dupa analizarea CV-urilor, ulterior perioadei de depunere a acestora, se va pune
la dispozitia candidatilor selectionati, Tematica si Bibliografia aferenta in vederea aplicarii metodelor de
selectie.
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